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LÝ TỰ TRỌNG

BIÊN BẢN BÀN GIAO 

(Nhân sự, tài sản, hồ sơ công việc của đơn vị  ...........................................)
1. Thời gian, địa điểm: 

1.1. Thời gian:  …...giờ …... ngày …..tháng …..năm 2012
1.2. Địa điểm:  Phòng Họp của trường
2. Nội dung: 

2.1. Nhân sự: 
Tổng số CBGVNV có mặt tại thời điểm 30/9/2012: 
Trong đó: 


Biên chế: 


Hợp đồng trường: 


Thỉnh giảng : 

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Công việc đảm nhiệm
	Diện trong chỉ tiêu biên chế
	Diện hợp đồng trường
	Thỉnh giảng

	01
	
	
	
	
	
	

	02
	
	
	
	
	
	

	03
	
	
	
	
	
	

	.......
	
	
	
	
	
	

	.......
	
	
	
	
	
	


2.2. Tài sản: ( Có bảng kiểm kê đính kèm biên bản này)









Đơn vị tính: đồng
	STT
	Danh mục
	Mục
	Nguyên giá
	Giá trị còn lại
	Ghi chú

	01


	Tài sản quản trị (P.TCHCTH  quản lý)
	Tài sản
	
	
	
	

	
	
	Kỹ thuật chuyên dùng
	
	
	
	

	02
	Tài sản cố định       (P.KHVT quản lý)
	Tài sản
	
	
	
	

	
	
	Kỹ thuật chuyên dùng
	
	
	
	


2.3 Đào tạo:
2.3.1 Quy mô đào tạo năm học 2012 - 2013 theo bảng sĩ số HSSV tháng 9/2012.

	STT
	Hệ đào tạo
	Các khóa cũ
	Khóa tuyển 2012

( theo chỉ tiêu)
	Quy mô đào tạo

NH:2012-2013

( dự kiến)

	
	
	Số lớp 
	Số HSSV
	Số lớp
	Số HSSV
	Số lớp
	Số HSSV

	01
	Cao đẳng
	
	
	
	
	
	

	02
	Liên thông CĐ
	
	
	
	
	
	

	03
	TCCN
	
	
	
	
	
	

	…
	……..
	
	
	
	
	
	

	TỒNG CỘNG
	…….
	…………
	……..
	…………
	……..
	……….


2.3.2 Số lượng chương trình đào tạo trong năm học 2012 – 2013 của đơn vị:

	STT
	Khóa học
	Số lượng chương trình

	01
	11 TCCN
	

	02
	12 TCCN
	

	03
	10 Cao đẳng
	

	04
	11 Cao đẳng
	

	05
	12 Cao đẳng
	

	06
	11 Liên thông Cao đẳng
	

	07
	12 Liên thông Cao đẳng
	

	…..
	……………………
	

	TỔNG CỘNG
	


2.3.3 Số lượng giáo trình phục vụ đào tạo trong năm học 2012- 2013
	STT
	Khóa học
	Số lượng giáo trình
	Ghi chú

	
	
	Tổng số
	Đã nghiệm thu
	Đang biên soạn
	

	01
	11 TCCN
	
	
	
	

	02
	12 TCCN
	
	
	
	

	03
	10 Cao đẳng
	
	
	
	

	04
	11 Cao đẳng
	
	
	
	

	05
	12 Cao đẳng
	
	
	
	

	06
	11 Liên thông Cao đẳng
	
	
	
	

	07
	12 Liên thông Cao đẳng
	
	
	
	

	…..
	……………………
	
	
	
	

	TỔNG CỘNG
	
	
	
	


2.4 Hồ sơ công việc: Đơn vị đang đảm nhiệm các hồ sơ công việc như sau: 

2.4.1 Hồ sơ: .......................
2.4.1 Hồ sơ: ........................
..............................................

3. Kết thúc bàn giao: 

Kết thúc bàn giao lúc …. giờ ….cùng ngày. 


BÊN GIAO 
BÊN NHẬN


TRƯỞNG ĐƠN VỊ
TRƯỞNG ĐƠN VỊ


PHÓ HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG


( PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ)
(PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ)


HIỆU TRƯỞNG 
HIỆU TRƯỞNG

